Zarządzenie 8/2014
Dyrektora Zespołu Oświatowego w Nowych Iganiach 

z dnia 14.01.2014 r.
w sprawie : wprowadzenia procedury dotyczącej  bezpieczeństwa i higieny w Zespole Oświatowym
w Nowych Iganiach: „postępowanie w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku dziecka w placówce”

Na podstawie :
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

· Statut Zespołu Oświatowego w Nowych Iganiach
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze zm.),

Zarządzam, co następuje:
§1

Wprowadza się procedurę „postępowanie w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku dziecka w placówce” w brzmieniu ustalonym w Załączniku nr 1 do niniejszego Zarządzenia.  

§2

1.Zobowiązuje się wszystkich pracowników Zespołu Oświatowego w Nowych Iganiach do zapoznania się z treścią procedury.

2.Zobowiązuje się nauczycieli do zapoznania rodziców dzieci uczęszczających do ZO Nowe Iganie z treścią procedury.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Maria Harke

Dyrektor 

Załącznik 1
do Zarządzenia   /2014.z dnia               .2014 r.  Dyrektora Publicznego Przedszkola 
w Zespole Oświatowym w Nowych Iganiach

Procedura 
postępowanie w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku dziecka w placówce
Podstawa prawna:

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.), ustawa o systemie oświaty z dnia 7 września 1991 r. art. 39 ust.1 pkt 3.

Cel procedury

Procedura ma zapewnić szybkie reagowanie w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku w przedszkolu (uszkodzenie ciała, wypadek zbiorowy lub śmiertelny).
Zakres procedury

Dotyczy postępowania w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku dziecka w placówce.

Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności

1. Rodzice (opiekunowie prawni): muszą mieć świadomość odpowiedzialności za zdrowie i życie własnego dziecka.

2. Nauczyciele: zobowiązani są do zawiadomienia rodziców o nieszczęśliwym wypadku 
i reagowania zgodnie z procedurą
3. Pracownicy obsługi: winni otoczyć opieką dzieci i w miarę możliwości udzielić dziecku doraźnej pomocy przedmedycznej.

4. Dyrektor: jest zobowiązany do zapewnienia dzieciom opieki podczas pobytu 
w przedszkolu.
Sposób prezentacji procedur

1. Umieszczenie treści dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniach organizacyjnych.

3. Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z treścią procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze może dokonać z własnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placówki. Wnioskodawcą zmian może być również rada rodziców.

2. Proponowane zmiany nie mogą być sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzą w życie z dniem podpisania.

3. Opis procedury
Zgoda rodziców na objęcie dziecka opieką i szybkie reagowanie w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku jest równoznaczna z wyrażeniem zgody przez rodziców dzieci na działania opisane w procedurze. 
1. Pracownik przedszkola, który otrzymał wiadomość o wypadku lub był świadkiem wypadku na terenie przedszkola niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, udzielając mu pierwszej pomocy przedmedycznej. 

2. Dyrektor przedszkola lub upoważniony przez niego pracownik przedszkola niezwłocznie zawiadamia o zaistniałym wypadku pracownika ds. bezpieczeństwa, Społecznego Inspektora Pracy. 

3. Jeśli zaistniał wypadek ze skutkiem śmiertelnym, a także, gdy był to wypadek ciężki lub zbiorowy, dyrektor przedszkola lub upoważniony przez niego pracownik przedszkola zawiadamia niezwłocznie prokuratora, Kuratorium Oświaty z Delegaturą w Siedlcach, organ prowadzący. 
4. Jeśli do wypadku doszło w wyniku zatrucia dyrektor przedszkola lub upoważniony przez niego pracownik przedszkola zawiadamia niezwłocznie Powiatowy Inspektorat Sanitarny. 

5. Dyrektor przedszkola lub upoważniony przez niego pracownik niezwłocznie powiadamiają rodziców dziecka, (jeśli to wypadek śmiertelny informacja ta nie jest przekazywana bezpośrednio przez telefon). 

6. Do czasu rozpoczęcia pracy przez zespół powypadkowy dyrektor przedszkola lub upoważniony przez niego pracownik przedszkola zabezpiecza miejsce wypadku 
w sposób wykluczający dopuszczenie osób niepowołanych. 

7. W skład zespołu powypadkowego wchodzi: pracownik ds. bezpieczeństwa, Społeczny Inspektor Pracy. Jeżeli z ważnych przyczyn w pracach zespołu nie mogą uczestniczyć w/w osoby, w skład zespołu wchodzi dyrektor przedszkola oraz inny upoważniony pracownik przedszkola legitymujący się przeszkoleniem w zakresie BHP. 

8. Zespół przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową, w tym protokół powypadkowy. 

9. Z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego. 

10. Protokół powypadkowy (podpisany przez członków zespołu i dyrektora przedszkola) doręcza się osobom uprawnionym do zaznajomienia się z materiałami postępowania powypadkowego w terminie 14 dni od zakończenia postępowania (jeden egz. protokołu pozostaje w dokumentacji przedszkola). 

11. Organowi prowadzącemu Przedszkole i Kuratorium Oświaty z Delegaturą 
w Siedlcach protokół powypadkowy doręcza się na ich wniosek. 

12. W ciągu 7 dni od daty doręczenia protokołu powypadkowego osoby powiadomione mogą złożyć ustne lub pisemne zastrzeżenia do ustaleń protokołu na ręce przewodniczącego zespołu powypadkowego. 

13. Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący przedszkole. 

14. Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący przedszkole może: zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, powołać nowy zespół celem ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego. 

15. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadków dzieci oraz pracowników placówki. 

16. Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami placówki okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobiegania im. 
